Primaria Comuna Ion Creanga Conducatorul entitatii publice
Cod Fiscal 2613753 Primar
Nr.16 / data 03.01.2025 Tabacariu Dumitru-Dorin

RAPORT DE ANALIZA
asupra sistemului de control intern/managerial la data de 31 Decembrie 2024

in temeiul prevederilor art. 4 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, reprezentantul Primaria,
Tabacariu Dumitru-Dorin in calitate de Primar, declara ca Primaria, dispune de un sistem de control intern
managerial ale carui concepere si aplicare permit conducerii Primaria sa furnizeze o asigurare rezonabila ca
fondurile publice alocate in scopul indeplinirii atat a obiectivelor specifice cat si de interes general au fost
utilizate in conditii optime de eficienta, legalitate, regularitate, eficacitate si economicitate potrivit realitatii
intregului complex de date existente.

Aceastd declaratie se intemeiaza pe o apreciere realista, complete, corecta si in deplinda incredere asupra
sistemului de control intern managerial al entitatii, formulata in baza autoevaluarii acestuia.

Primaria, ca institutie publica functioneaza in baza unui regulament de organizare si functionare in
conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare , care este structurat pe cinci capitole.

Din cadrul acestora in capitolul II sunt prevazute atributiile organelor de conducere, precum si a secretarului
in calitate de functionar public de conducere.

In capitolul III este cuprinsa organizarea si functionarea aparatului propriu al Primaéria.

Primaria are in compnenta 17 departamente/servicii si o comisie, 39 posturi dintre care 20 functionari publici
si 17 personal contractual, 9 posturi vacante

- Compartiment Achizitii Publice are in componenta: Luca Codrut-Gabriel - Consilier Achizitii Publice
Asistent

Au fost identificate urmatoarele:
- 17 riscuri inventariati In cadrul registrul riscurilor.
- 17 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 9 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Luca Codrut-
Gabriel - Consilier Achizitii Publice Asistent responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin
- Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Fundamentarea, elaborarea si operationalizarea Programului anual de achizitii publice
- Operare SICAP
- Monitorizarea achizitiilor publice
- Efectuarea achizitiilor publice prin procedura simplificata - anexa 2 din Legea nr.98/2016
- Achizitia publica prin concurs de solutii
- Achizitia publica prin parteneriat pentru inovare
- Contracte de achizitii publice/acorduri-cadru incheiate intre entitati din sectorul public
- Alegerea modalitatii de atribuire a contractelor de achizitie publica
- Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

- Compartiment Administrarea Domeniului Public si Privat si Dezvoltare Locala are in componenta:
Triscau Mariana - Consilier Asistent

Au fost identificate urmatoarele:
- 27 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 27 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 25 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Triscau
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Mariana - Consilier Asistent responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte
Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar
desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Gestionarea bazei materiale

- Atribuirea prin licitatie publica a contractelor de concesiune pentru bunurile care apartin proprietatii
publice

- Atribuirea prin negociere directa a contractelor de concesiune pentru bunurile care apartin proprietatii
publice

- Vanzarea prin licitatie publica a unor bunuri aflate in domeniul privat

- Inchirierea prin licitatie publica a unor bunuri imobile aflate in domeniul public

- Inchirierea prin licitatie publica a unor bunuri imobile si terenuri aflate in domeniul privat
- Raspunderea patrimoniala

- Administrarea patrimoniului unitatii administrativ-teritoriale

- Contractele de inchiriere (locatiune) privind suprafetele locative cu destinatia de locuinte
- Inventarierea si actualizarea patrimoniului public

- Amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate

- Taierea arborilor inregistrati in Registrul Local al spatiilor verzi de pe domeniul public

- Citirea lunara a indexului indicat in apomerele beneficiarilor, facturarea la nivelul indexului citit si
incasarea contravalorii consumului de apa in conformitate cu prevederile legii si clauzelor din contractele de
furnizare incheiate cu beneficiarul

- Trecerea bunurilor in domeniul privat

- Vanzarea bunurilor din domeniul privat

- Accesarea serviciilor publice

- Colectarea cadavrelor animale de pe domeniul public si predarea acestora unitatilor de ecarisaj

- Curatatul si transportul zapezii de pe caile publice si mentinerea in functiune a acestora pe timp de polei
sau de inghet,

- Aprobarea programului de gestionare a cainilor fara stapan

- Organizarea si functionarea Punctului de contact unic electronic
- Activitatea expertului local pentru problemele romilor

- Decontarea costurilor pentru ochelari

- Consumul ecoresponsabil al hartiei in administratia publica

- Controlul risipei de alimente in institutiile publice

- Exercitarea atributiilor si competentelor transferate de catre Ministerul Sanatatii Publice catre
autoritatile administratiei publice locale

- Compartiment Biblioteca Comunala are in componenta: Simiuc Doinita - Bibliotecar I
Au fost identificate urmatoarele:
- 3 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 3 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 3 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Simiuc Doinita
- Bibliotecar I responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie
Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Gestionarea fondului de carte
- Utilizarea fondului de carte a bibliotecii publice
- Inventarierea din biblioteca

- Compartiment Cadastru are in componenta: Borcila Petru - Referent Grad Profesional Asistent
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Au fost identificate urmatoarele:
- 22 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 10 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 10 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Borcila Petru
- Referent Grad Profesional Asistent responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Intocmirea documentatiei in vederea emiterii titlurilor de proprietate
- Sectorul cadastral delimitat canale, ape, diguri
- Comisia comunala de fond funciar
- Asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea de cadastru si publicitate imobiliara
- Instalarea indicatoarelor rutiere
- Amenajamentul pastoral
- Intocmirea inventarului bunurilor din domeniul public si privat

- Executarea masuratorilor topografice pentru intocmirea documentatiei cadastrale pentru intabulare in
Cartea Funciara

- Schimbarea nomenclatorului stradal si aprobarea acestuia
- Avizarea masuratorilor topografice
- Compartiment Camine Culturale are in componenta: Baciu Adrian - Administrator Camine Culturale
Au fost identificate urmatoarele:
- 2 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 2 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 2 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Baciu Adrian -
Administrator Camine Culturale responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte
Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar
desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Infiintarea, organizarea, functionarea si desfasurarea activitdtii cdminului cultural
- Desfasurarea activitatilor de educatie fizica si sport in bazele sportive

- Compartiment Consilier Cabinet Demnitar are in componenta: Balan George Alexandru - Compartiment
Cabinet Demnitar

- Compartiment de Asistenta Sociala are in componentda: Popescu Mihaela - Consilier Asistent, Raileanu
Mariana - Asistenta Medicala Comunitara, Patrascu Irina-Elena - Consilier Asistent

Au fost identificate urmatoarele:
- 97 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 98 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 87 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Popescu
Mihaela - Consilier Asistent, Raileanu Mariana - Asistenta Medicala Comunitara responsabil cu Elaborarea
procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a
procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Incadrarea cu contract individual de munca in functia de asistent personal al unei persoane cu handicap
- Primirea si solutionarea cererilor privind plata ajutorului pentru familia cu copii
- Acordarea alocatiei de stat pentru copii in varsta de pana la 18 ani
- Acordarea ajutorului de incluziune
- Acordarea indemnizatiei lunare crestere copil

- Masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece
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- Asistarea minorilor si persoanelor varstnice

- Adoptia interna

- Adoptia internationala

- Atribuirea, inchirierea si vanzarea locuintelor de tip ANL

- Acordarea drepturilor persoanelor cu handicap

- Identificarea si monitorizarea copiilor cu parinti plecati la munca in strainatate

- Acordarea tichetelor sociale pentru gradinita

- Efectuarea verificarii in teren

- Autoritatea tutelara si curatela

- Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate

- Inchirierea spatiilor de locuit (locuinte) pentru persoanele sinistrate

- Consilierea familiei

- Aplicarea masurilor de prevenire si combatere a situatiilor de risc pentru copii separati de parinti
- Acordarea unui ajutor in caz de urgenta

- Violenta domestica

- Munca in folosul comunitatii

- Acordarea stimulentului de insertie

- Identificarea, asistenta si monitorizarea persoanelor varstnice aflate in dificultate sau risc

- Prevenirea, identificarea si interventia in situatii de abuz, neglijare, exploatare, trafic si migratie a
copiilor

- Prevenirea si interventia in cazurile de copii aflati in situatii de risc de parasire sau parasiti in unitati
sanitare

- Colaborarea dintre primarie si Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului

- Activitatea de monitorizare a gravidelor in situatii de risc a activitatii de prevenire, a separarii copilului
de familie

- Monitorizarea activitatii asistentilor personali ai persoanelor incadrate in grad de handicap
- Ajutorul pentru incalzire

- Acordarea platii indemnizatiei de Insotitor pentru persoanele incadrate in grad de handicap
- Admiterea In centrul de zi

- Incetarea serviciilor

- Evaluarea nevoilor beneficiarului

- Relatia personalului cu copiii

- Controlul comportamentului copiilor

- Prevenirea si combaterea riscului de abuz si de neglijare

- Metodologia de masurare a gradului de satisfactie a beneficiarilor

- Sugestiile, sesizarile si reclamatiile

- Asistarea si consilierea copilului in risc de abuz, neglijare si exploatare

- Identificarea si evaluarea riscurilor de abuz, neglijare sau exploatare

- Interventia membrilor retelei de interventie pentru copiii strazii

- Interventia in strada a echipei mobile pentru copiii strazii

- Evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati

- Monitorizarea planurilor de servicii

- Modificarea, suspendarea si incetarea acordarii ajutorului de incluziune

- Modificarea, suspendarea si incetarea acordarii alocatiei pentru sustinerea familiei

- Colaborarea dintre Primarie si alte institutii
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- Sistarea serviciilor pentru beneficiari

- Informarea beneficiarilor

- Modul de lucru al asistentilor personali

- Coordonarea activitatii persoanelor care beneneficiaza de ajutor de incluziune

- Acordarea unui ajutor financiar familiilor pentru plata serviciilor oferite de bona

- Masuri in cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu coronavirusul SARS CoV-2
- Monitorizarea surselor de apa potabila de pe domeniul public

- Accesarea serviciilor sociale destinate persoanelor adulte

- Evaluarea nevoilor beneficiarilor adulti

- Modul de stabilire si de acordare a drepturilor asistentilor personali ai persoanelor incadrate in grad de
handicap

- Serviciile de asistenta sociala

- Identificarea/evaluarea nevoilor, elaborarea planurilor de interventie, precum si monitorizarea
persoanelor vulnerabile

- Elaborarea planului anual de actiune privind serviciile sociale

- Acordarea gratuita a laptelui praf formula pentru sugari

- Instructiunile generale privind masurile de igiena pe perioada pandemiei

- Acordarea serviciilor sociale la nivel de comuna

- Identificarea, evaluarea si monitorizarea persoanelor adulte cu dizabilitati

- Responsabilitatile SPAS referitoare la copii handicap si/sau CES

- Instituirea si comunicarea carantinei

- Accesarea serviciilor comunitare integrate prin intermediul serviciului de asistenta comunitara
- Evaluarea nevoilor beneficiarilor in cadrul serviciului de asistenta comunitara
- Incetarea acordarii serviciilor de asistentd comunitara catre beneficiar

- Solutionarea cererilor de asistenta sociala

- Cardurile - legitimatiile de parcare gratuita pentru persoanele cu handicap

- Asistenta juridica a persoanelor cu handicap

- Masuri pentru sprijinirea categoriilor de cupluri mama-nou-nascut cele mai defavorizate care beneficiaza
de sprijin material pe baza de tichete sociale pe suport electronic

- Modalitatea de asigurare a mesei pentru copii

- Modul de actiune in situatii neprevazute care afecteaza functionarea curenta a utilitatilor
- Promovarea relatiilor socio-familiale

- Acordarea costurilor pentru copil

- Incetarea ajutorului pentru combustibilul solid privind persoana decedata

- Activitatea Ingrijitorilor informali

- Circuitul documentelor pe asistenta sociala

- Admiterea beneficiarilor in cadrul centrului de zi de socializare si petrecere a timpului liber destinate
persoanelor varstnice

- Masurarea gradului de satisfactie a beneficiarului
- Sesizarile si reclamatiile in cadrul centrului de zi

- Modelul contractului incheiat intre ingrijitorul informal al persoanei varstnice dependente si serviciul
public de asistenta sociala

- Acordarea indemnizatiei de insotitor pentru persoanele imobilizate la pat
- Acordarea dreptului la venitul minim de incluziune (VMI)

- Compartiment de Gospodarire Comunala are in componenta: Istiuc Elena - Ingrijitor Cladiri, Peste
Gheorghe - Sofer utilaje, Mandache Petru - Sofer utilaje, Berza Adrian - Muncitor Calificat
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Au fost identificate urmatoarele:
- 2 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 2 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 2 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Istiuc Elena -
Ingrijitor Cladiri, Berza Adrian - Muncitor Calificat responsabil cu FElaborarea procedurilor, Tabacariu
Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu
Dumitru-Dorin - Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Maturatul, stropitul si intretinerea cailor publice
- Gospodaria localitatilor urbane si rurale

- Compartiment Financiar Contabilitate, Impozite si Taxe Locale are in componenta: Segneanu Rodica -
Consilier Superior, Nita Daniela - Referent , Grad Profesional Principal, Florea Alexandru George - Referent
Superior, Balaita Gheorghita-Mariana - Consilier Grad Profesional Principal, - Consilier Asistent

Au fost identificate urmatoarele:
- 324 riscuri inventariati In cadrul registrul riscurilor.
- 321 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 259 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Segneanu
Rodica - Consilier Superior responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte
Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar
desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Exercitarea controlului financiar preventiv propriu
- Organizarea si desfasurarea activitatii de casierie
- Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata Cheltuielilor
- Planificarea, organizarea si desfasurarea activitatii de inventariere
- Elaborarea,aprobarea, executia si incheierea executiei bugetelor de venituri si cheltuieli
- Contabilizarea salariilor
- Organizarea gestiunea si contabilizarea veniturilor
- Organizarea, gestiunea si contabilizarea activelor fixe
- Organizarea, gestiunea si contabilizarea obiectelor de inventar
- Organizarea, gestiunea si contabilizarea materialelor
- Organizarea, gestiunea si contabilizarea serviciilor
- Organizarea gestiunea si contabilizarea deplasarilor
- Organizarea gestiunea si contabilizarea investitiilor
- Intocmirea, evidenta si utilizarea documentelor interne
- Circuitul documentelor specifice
- Intocmirea Balantei de verificare
- Elaborarea Registrului Jurnal
- Elaborarea Registrului Inventar
- Elaborarea Registrului Cartea mare
- Elaborarea Registrului de Casa
- Elaborarea situatiilor financiare
- Atribuirea contractelor prin procedura de licitatie deschisa/restransa
- Atribuirea contractelor prin procedura de dialog competitiv
- Atribuirea contractelor prin procedura de negociere competitiva
- Atribuirea contractelor prin procedura simplificata

- Atribuirea contractelor de inchiriere si concesionare a bunurilor din patrimoniul institutiei
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- Depunerea, verificarea si urmarirea declaratiilor de impunere/scadere persoane fizice si juridice

- Stabilirea, urmarirea si incasarea taxelor si impozitelor, a penalitatilor de intarziere, precum si a
amenzilor persoane fizice si juridice

- Eliberarea certificatelor de atestare fiscala

- Elaborarea si operationalizarea Planului anual de Control Fiscal

- Urmarirea si executarea silita a creantelor

- Inregistrarea in evidentele fiscale a mijloacelor imobile

- Scoaterea din evidenta a mijloacelor imobile

- Inregistrarea mijloacelor de transport

- Scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport

- Intocmirea, Inregistrarea si operarea borderourilor de debitare scadere

- Stingerea creantelor fiscale prin compensare

- Emiterea si comunicarea somatiei

- Executarea silita prin poprire

- Prescrierea dreptului de a cere executarea silita

- Selectarea contribuabililor pentru inspectia fiscala

- Efectuarea inspectiei fiscale

- Comunicarea actelor administrative fiscale catre persoanele juridice

- Comunicarea deciziei de impunere in urma inspectiei fiscale partiale

- Comunicarea deciziei de impunere in urma inspectiei fiscale

- Intocmirea, inregistrarea si operarea borderourilor de debitare scadere in urma inspectiei fiscale
- Insolvabilitatea si raspunderea solidara

- Inscrierea In tabelul creditorilor

- Corectarea erorilor constatate in documentele de plata

- Restituirea sumelor achitate in plus sau eronat

- Plata salariilor

- Organizarea gestiunea si contabilizarea fondurilor structurale nerambursabile

- Contabilitatea trezoreriei institutiei

- Scoaterea din functiune si casarea activelor fixe

- Intocmirea si aprobarea bugetului centralizat

- Intocmirea situatiei privind monitorizarea cheltuielilor de personal

- Centralizarea situatiilor financiare

- Finantarea cheltuielilor de personal ale ordonatorilor din subordine

- Finantarea cheltuielilor cu bunuri si servicii ale ordonatorilor din subordine

- Finantarea cheltuielilor cu ajutoare sociale si burse ale ordonatorilor din subordine
- Finantarea cheltuielilor de cultura ale ordonatorilor din subordine

- Finantarea cheltuielilor de capital ale ordonatorilor din subordine

- Aplicarea, monitorizarea si raportarea codului de conduita

- Acordarea unor sprijine financiare de catre consiliul local pentru unitatile de cult
- Operarea bugetului, angajamentelor in forexebug

- Organizarea si functionarea contabilitatii

- Operatiunile de aprovizionare, receptie, decontare si dare in consum a carburantilor
- Contractarea unui imprumut

- Aangajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

- Receptia constructiilor
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- Executarea silita in cazul in care mostenirea nu este dezbatuta

- Concesiunea de bunuri proprietate publica

- Gestionarea situatiilor in caz de conflict de interese pentru functionari publici
- Protejarea avertizorilor in interes public

- Acordarea voucherelor de vacanta

- Circuitul documentelor financiar- contabile

- Reevaluarea patrimoniului

- Casarea obiectelor de inventar

- Decontarea navetei personalului didactic si didactic auxiliar

- Concesiunea pentru terenurile ce apartin domeniului privat

- Efectuarea operatiunilor de plati, incasari prin trezorerie si evidenta acestora
- Dobanda civila conform hotararii judecatoresti

- Indemnizatia de hrana

- Efectuarea platilor prevazute in hotarari judecatoresti avand ca obiect acordarea unor drepturi de natura
salariala

- Contractarea de finantari rambursabile, evidenta si raportarea datoriei publice locale
- Executia bugetara

- Corespondenta inter si intrainstitutionala in Contabilitate

- Recuperarea concediilor medicale de la casa de sanatate

- Declaratia 112

- Declaratia 100

- Declaratia 205

- Deducerea personala de impozite

- Semnatura electronica

- Plata fondului pentru persoane cu handicap

- Bonurile valorice

- Constatarea starii de insolvabilitate pentru persoanele fizice

- Amenzile contraventionale

- Evidenta bunurilor primite prin donatie

- Completarea si depunerea formularului 153

- Blocarea/ deblocarea accesului la baza de date din contabilitate
- Utilizarea e-mailului si a sistemelor informatice in contabilitate
- Administrarea dreptului de acces in contabilitate

- Supervizarea activitatii desfasurate de personalul cu atributii financiar contabile
- Autorizatia de functionare

- Acordarea facilitatilor fiscale

- Exploatarea mijloacelor de transport

- Organizarea evenimentelor culturale

- Eliberarea autorizatiilor de functionare privind programul de lucru la societati comerciale, intreprindere
individuala si persoana fizica autorizata

- Aprobarea anularii unor obligatii accesorii aferente obligatiilor bugetare la data de 31 decembrie 2018
- Modalitatea de inregistrare in contabilitate a debitelor din impozite si taxe din evidenta fiscala analitica

- Stingerea creantelor fiscale prin incasare in numerar cu prevederi referitoare la modalitatea de
inregistrare a incasarii impozitelor si taxelor in evidenta fiscala analitica

- Modalitatea de determinare si inregistrare in evidenta contabila a contravalorii amortizarii mijloacelor
fixe
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- Modalitatea de decontare si inregistrare a imobilizarilor precum si anexarea documentelor justificative la
notele de regularizare

- Comunicarea prin publicitate in cazul actelor administrativ fiscale
- Pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul national de raportare - forexebug

- Plata unor obligatii datorate de catre entitate operatorilor economici care si-au concesionat drepturile de
incasat unor terti

- Evidenta amenzilor, inclusiv realizarea controalelor interne, care sa se constituie in parghie de verificare
privind Inregistrarea, urmarirea si incasarea acestora

- Insolventa persoanei juridice

- Confirmarile de sold conform legislatiei

- Verificarea casieriei, prin intocmirea si completarea procesului verbal de verificare gestionara
- Negociere fara publicare prealabila

- Acordarea esalonarii la plata pentru creantele bugetare restante datorate bugetului local de catre
persoanele fizice si juridice

- Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

- Evidenta formularelor cu regim intern de numerotare si inseriere

- Separarea de atributii

- Transmiterea fara plata si valorificarea bunurilor apartinand institutiilor publice

- Principiile si politicile contabile

- Stabilirea si aprobarea cuantumului taxei de habitat cu destinatie speciala de salubrizare

- Executarea pedepsei amenzii prin prestarea unei munci neremunerate in folosul comunitatii
- Modul de fundamentare al bugetului local

- Acordarea facilitatilor fiscale pentru obligatiie fiscale anuale datorate pentru anul 2019

- Emiterea deciziei referitoare la obligatiile fiscale accesorii

- Aprobarea Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 150 de
unitati de Invatamant preuniversitar de stat

- Coordonarea si controlul normelor de conduita pentru personal contractual

- Acordarea unor zile libere pentru parinti in vederea supravegherii copiilor, in situatia limitarii sau
suspendarii activitatilor didactice care presupun prezenta efectiva a copiilor in unitatile de invatamant si in
unitatile de educatie timpurie anteprescolara, ca urmare a raspandirii coronavirusului SARS-CoV-2

- Instituirea altor taxe locale

- Inventarierea bazei impozabile

- Masuri pentru stimularea ocuparii fortei de munca

- Stabilirea cheltuielilor aferente pentru carantina

- Cererea de plata

- Cererea de rambursare

- Declararea cadourilor

- Constituirea si administrarea garantiei de buna executie
- Deschiderea si repartizarea de credite bugetare

- Anularea obligatiilor de plata accesorii

- Utilizarea, completarea si depunerea ordinului de plata multiplu electronic
- Facturarea

- Regimul juridic al vehiculelor fara stapan sau abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public sau
privat al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale

- Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat

- Modificarea contractului individual de munca
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- Suspendarea contractului individual de munca
- Receptia bunurilor materiale

- Implementarea operatiunilor cofinantate din fondul european pentru pescuit si afaceri maritime prin
programul operational pentru pescuit si afaceri maritime 2014-2020

- Receptia mijloacelor fixe

- Activitatea executorilor fiscali

- Solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale
- Casarea mijloacelor fixe

- Predare primire patrimoniu de gestiune

- Contabilitatea fondurilor externe nerambursabile postaderare

- Receptia si scoaterea din gestiune a materialelor consumabile

- Executarea silita a creantelor fiscale prin instituirea sechestrului asigurator
- Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

- Elaborarea bugetului de cheltuieli

- Drepturile si obligatiile personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar

- Incheierea contractelor individuale de munca

- Executarea silita a bunurilor mobile

- Executarea silita a bunurilor imobile

- Intocmire pontaj electronic

- Desemnarea consilierului de etica

- Evaluarea performantelor profesionale individuale ale consilierului de etica

- Stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de
plati in avans din fonduri publice

- Eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silita

- Circuitul documentelor

- Acordarea drepturilor salariale

- Acordarea sporurilor

- Acordarea scutirii de la plata impozitului

- Achizitia serviciilor de creditare

- Valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiei publice
- Finantarea activitatilor sportive

- Intocmirea si actualizarea inventarului centralizat al bunurilor imobile proprietate privata a statului si a
drepturilor reale supuse inventarierii si depunerea declaratiei P4000

- Trecerea la categoria materialelor de natura obiectelor de inventar a activelor fixe amortizate integral
- Primirea si descarcarea facturii electronice RO e-Factura

- Efectuarea anchetei sociale in vederea evaluarii complexe a persoanelor adulte cu handicap

- Inscrierea In cadrul Registrului RO e-Factura

- Procedura de salarizare a personalului din proiectele finantate din fonduri europene nerambursabile/
fonduri externe nerambursabile, derulate prin Aparatul de Specialitate al Primarului unitatii

- Ordinea descarcarii chitantelor
- Fondul de rezerva la dispozitia autoritatiilor publice locale

- Calculul, inregistrarea, raportarea si decontarea contributiilor angajatorului la FNUASS si a
indemnizatiilor pentru concedii medicale

- Completarea formularului 207 ,Declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa/impozitul
suportat de platitorul de venit/veniturile scutite, pe beneficiari de venit nerezidenti”
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- Decontul de numerar

- Incetarea contractului individual de munca

- Programul Rabla Local

- Recuperarea unei sume incasate necuvenit de catre un salariat

- Publicarea listei debitorilor care inregistreaza obligatii fiscale restante

- Publicarea listelor contribuabililor care nu au obligatii restante

- Valorificarea masei lemnoase din fondul forestier proprietate publica

- Anularea documentelor financiar - contabile

- Instituirea taxelor speciale la nivel local

- Inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro

- Efectuarea incasarilor si platilor prin casieria unitatii

- Obligatiile de plata la bugetul de stat

- Intocmirea situatiilor financiare anule individuale si consolidate

- Inrolarea,precum si modalitatile de acces in PatrimVen

- Casarea autoturismelor uzate

- Controlul respectarii disciplinei de casa (Controlul inopinant pentru casierie)
- Utilizarea Cec-ului pentru ridicare de numerar

- Utilizarea dispozitiei de plata

- Gestiunea serviciului de salubrizare

- Inregistrarea vehiculelor lente

- Debitarea contractului de concesiune

- Evidenta contabila a clientilor (Contul 411)

- Analizarea si constituirea ajustarilor pentru deprecierea creantelor incerte
- Scaderea din evidentele fiscale a creantelor reprezentate de amenzi ale debitorilor decedati
- Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii

- Autorizarea platilor catre furnizori

- Semnarea si autorizarea corespunzatoare a facturilor primite de la furnizori
- Disponibilizarea bunului catre institutiile bugetare

- Verificarea si autorizarea prestarii serviciilor

- Monitorizarea activitatilor salariatilor, verificarea foilor colective de prezenta si prelucrarea acestora cu
persoanele implicate in activitatea procedurata

- Justificarea unei sume platite in avans

- Inregistrarea notelor contabile

- Reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse
- Jurnal de operatiuni de casa si banca

- Contabilitatea cheltuielilor de capital

- Arhivarea si pastrarea pe suport de hartie a registrelor si documentelor contabile in arhiva operationala a
directiei economice

- Completarea balantei de verificare in sistemul Forexebug

- Completarea in sistemul Forexebug a formularului, Situatia datoriilor financiare”
- Contabilitatea creditelor bugetare

- Contabilitatea creantelor si datoriilor

- Depunerea ON-Line a documentelor financiar contabile

- Inregistrarea contabila a activelor circulante

- Conturile contabile
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- Consolidarea informatiilor financiar-contabile

- Indrumarul privind reflectarea cheltuielilor

- Anularea creantelor fiscale a sumelor prescrise
- Rectificarea bugetara locala

- Inchirierea utilajelor

- Gestionarea patrimoniului si modul de utilizare al fondurilor alocate de la bugetul local de catre unitatea
de invatamant din subordine

- Urmarirea punerii in executare a hotararilor judecatoresti definitive si irevocabile, precum si
inregistrarea acestora in contabilitate

- Invitatia de participare la achizitia publica
- Consultarea pietei in procedura de atribuire
- Impértirea pe loturi a contractelor de achizitie publica
- Atribuirea contractelor in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
- Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei
- Contractele din sectoarele de apa, energie, transporturi si servicii postale
- Achizitiile mixte
- Achizitiile centralizate si achizitiile comune ocazionale
- Regulile de evitare a conflictului de interese
- Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
- Urmarirea si derularea contractelor de furnizare, servicii si lucrari
- Inregistrarea obligatiilor de plata in contabilitate
- Acordul-cadru
- Sistemul dinamic de achizitii
- Decontarea cheltuielilor de transport pentru functionarii publici
- Elaborarea documentatiei de atribuire
- Subcontractarea
- Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
- Punctaje intre Compartimentul Impozite si Taxe si Registrul Agricol
- Reevaluarea mijloacelor fixe
- Compartiment Monitorul Oficial Local are in componenta: - Consilier Asistent
Au fost identificate urmatoarele:
- 14 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 14 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.
- 6 proceduri documentate

responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie Monitorizare
desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara activitatea de
Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Atribuirea contractelor prin procedura de achizitie directa

- Comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis si asigurarea
transparentei decizionale

- Desfasurarea misiunilor de consiliere
- Functionarea structurilor responsabile de informare publica directa

- Organizarea si publicarea monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in
format electronic

- Codul de conduita etica a auditorului intern
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- Compartiment Politia Locala Ion Creanga are in componenta: - Consilier Superior, - Agent Paza, - Politist
Local, - Politist Local, - Politist Local, Ghiuta Gheorghe - Agent Paza

Au fost identificate urmatoarele:
- 40 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 11 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 11 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Ghiuta
Gheorghe - Agent Paza responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie
Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:

- Identificarea bunurilor abandonate pe domeniul public sau privat sau pe alte spatii aflate in administrarea
autoritatilor publice locale ori a altor institutii publice de interes local

- Verificarea si solutionarea, potrivit competentelor specifice autoritatilor publice locale, sesizarile
cetatenilor privind respectarea normelor legale de protectie a mediului

- Activitatea politistului local cu atributii in domeniul circulatiei pe drumurile publice
- Circuitul documentelor

- Comercializarea sau expunerea produselor in fata spatiilor comerciale fara acordul serviciilor de
specialitate si dovada achitarii taxei de ocupare a domeniului public

- Efectuarea controlului pentru identificarea lucrarilor de constructii executate fara autorizatie de
construire, sau a constructiilor cu caracter provizoriu

- Gestionarea unor situatii deosebite
- Mentinerea si restabilirea ordinii si linistii publice
- Petitii si reclamatii
- Verificarea igenizarii surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora
- Desfasurarea activitatii de paza in mediul rural
- Compartiment Protectia Mediului are in componenta: Iftimie Vasile - Referent IA
Au fost identificate urmatoarele:
- 10 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 10 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 9 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Iftimie Vasile -
Referent IA responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie
Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Protectia mediului
- Elaborarea registrului local al spatiilor verzi
- Reciclarea selectiva
- Neutralizarea cadavrelor de animale de pe domeniul public
- Gestionarea deseurilor voluminoase
- Sortarea deseurilor
- Transportul deseurilor periculoase si nepericuloase

- Evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand deseurile, inclusiv deseurile
periculoase

- Combaterea buruienii ambrozia
- Compartiment Registru Agricol are in componenta: Smeria Corelia - Referent Grad Profesional Superior
Au fost identificate urmatoarele:
- 15 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.

- 15 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.
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- 14 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Smeria
Corelia - Referent Grad Profesional Superior responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin
- Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol
- Deschiderea de noi pozitii la Registrul Agricol
- Eliberarea de adeverinte de la Registrul Agricol
- Vanzarea terenurilor din extravilan
- Eliberarea atestatelor de producator si a carnetelor de comercializare
- Asigurarea respectarii prevederilor legale in activitatea de cadastru si registru agricol
- Pietele agroalimentare
- Intocmirea situatiilor agricole
- Verificarea si inregistrarea contractului de arenda
- Evaluarea pagubelor la culturi agricole in cazul fenomenelor meteorologice nefavorabile
- Evaluarea pagubelor la culturi agricole cauzate de animale salbatice

- Stabilirea cadrului general de implementare a masurilor programului national de dezvoltare rurala
cofinantate din Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si de la bugetul de stat

- Intocmirea titlurilor de proprietate
- Circuitul documentelor

- Compartiment Relatii Publice, Resurse Umane, Stare Civila si Arhiva are in componenta: Dumitriu
Mihaela - Consilier Grad Profesional Asistent, Chelaru Elena-Florentina - Consilier debutant, Florea Elena -
Referent IA

Au fost identificate urmatoarele:
- 225 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 130 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 91 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Dumitriu
Mihaela - Consilier Grad Profesional Asistent, Chelaru Elena-Florentina - Consilier debutant, Florea Elena -
Referent IA responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie
Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Procesul de recrutare, selectie si angajare a Functionarilor Publici
- Promovarea functionarilor publici
- Evaluarea performantelor individuale ale functionarilor publici
- Evaluarea performantelor individuale ale personalului contractual precum si promovarea acestuia
- Ocuparea posturilor vacante de catre functionarii publici
- Ocuparea posturilor vacante pentru personalul contractual
- Intocmirea, aprobarea si difuzarea fiselor de post
- Intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici
- Restructurarea si reorganizarea structurii organizatorice a institutiei
- Competenta, constientizarea si instruirea personalului
- Elaborarea statului de functii
- Gestionarea si utilizarea condicii de prezenta
- Intocmirea statelor de salarii
- Operarea si transmiterea registrului de evidenta a salariatilor

- Intocmirea si eliberarea adeverintelor de personal
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- Gestionarea documentelor de personal

- Prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal

- Managementul conflictelor de munca

- Lucrarile comisiei de disciplina

- Consilierea etica a salariatilor

- Evaluarea performantelor profesionale ale personalului angajat
- Stabilirea necesarului de formare profesionala

- Declaratiile de avere si interese

- Delegarea responsabilitatilor

- Completarea si transmiterea informatiilor privind respectarea normelor de conduita de catre functionarii
publici cat si dovada implementarii lor

- Semnalarea neregularitatilor

- Efectuarea periodica a testarii personalului in vederea cunoasterii codului de etica
- Pregatirea profesionala a salariatului

- Formularele standard multilingve

- Inregistrarea divortului

- Inregistrarea nasterilor

- Intocmirea actelor de casatorie

- Intocmirea actelor de deces

- Intocmirea si eliberarea extraselor multilingve

- Rectificarea actelor de stare civila

- Schimbarea numelui de familie si a prenumelui pe cale administrativa

- Transcrierea actelor de stare civila

- Arhivarea documentelor

- Inregistrarea, circulatia, expedierea si pastrarea documentelor

- Intocmirea Nomenclatorului documentelor care fac obiectul activitatii de inregistrare prin Registratura
- Primirea, Inregistrarea si solutionarea petitiilor

- Organizarea perioadei de stagiu a functionarului public debutant

- Suspendarea si incetarea raportului de serviciu

- Gestionarea resurselor umane

- Eliberarea concediilor medicale in caz de carantina

- Concediile medicale si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate

- Concediul de odihna si alte concedii

- Intocmirea Nomenclatorului documentelor care fac obiectul activitatii de inregistrare prin Registratura
- Inregistrarea, circulatia, expedierea si pastrarea documentelor

- Arhivarea documentelor

- Primirea, inregistrarea si solutionarea petitiilor

- Evidenta opiniilor/sugestiilor/recomandarilor

- Refuzul de a semna/contrasemna/aviza actele administrative

- Arhivarea electronica

- Regimul incompatibilitatilor aplicabil alesilor locali si functionarilor publici

- Munca la domiciliu

- Telemunca

- Regimul conflictelor de interese aplicabil personalului contractual din unitate

- Regimul incompatibilitatilor aplicabil personalului contractual din unitate

Pagina 15/ 22



- Radierea cetatenilor decedati din registrul electoral

- Transferul functionarilor publici

- Transferul personalului contractual

- Delegarea sau detasarea personalului contractual

- Delegarea sau detasarea functionarilor publici

- Accesul la informatiile de interes public

- Functionarea structurilor responsabile de informare publica directa
- Inregistrarea nasterilor

- Intocmirea actelor de casatorie

- Intocmirea actelor de deces

- Schimbarea numelui de familie si a prenumelui pe cale administrativa
- Rectificarea actelor de stare civila

- Transcrierea actelor de stare civila

- Inregistrarea divortului

- Intocmirea si eliberarea extraselor multilingve

- Formularele standard multilingve

- Atribuirea, inscrierea si gestionarea C.N.P.

- Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila

- Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila

- Constatarea desfacerii casatoriei prin acordul sotilor de catre ofiterul de stare civila
- Anularea, modificarea si completarea actelor de stare civila

- Eliberarea certificatelor de stare civila

- Livretul de familie

- Gestionarea legitimatiilor de serviciu

- Gestionarea abaterilor disciplinare

- Constituirea organigramei din unitate

- Promovarea personalului contractual

- Comisia de disciplina

- Circuitul documentelor

- Prevenirea si combaterea hartuirii pe criteriul de sex, precum si a hartuirii morale la locul de munca
- Arhivarea dosarelor de personal

- Organizarea concursurilor pentru angajarea personalului

- Compartiment Transport Public Local are in componenta: - Sofer I, Ciurea Ioan - Sofer I, Rosu Elena
Referent II, Stoica Vasile Lucian - Sofer I

Au fost identificate urmatoarele:
- 7 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 7 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 7 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Rosu Elena
Referent II, Stoica Vasile Lucian - Sofer I responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin
Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin
Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Intocmirea foilor de parcurs si a fisei de activitati zilnice (FAZ)
- Eliberarea/Vizarea autorizatiilor de transport public de persoane si bunuri in regim de taxi
- Pregatirea si atestarea managerului de transport

- Consumul de combustibil
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- Inmatricularea, inregistrarea, radierea si eliberarea autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe
a vehiculelor

- Transportul elevilor cu microbuzul scolar
- Trasportul public local

- Compartiment Urbanism si Administrarea Teritoriului are in componenta: Arhip Sergiu Ionut - Consilier
Superior

Au fost identificate urmatoarele:
- 35 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 14 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 13 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Arhip Sergiu
Ionut - Consilier Superior responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte
Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar
desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Eliberarea Certificatelor de Urbanism
- Eliberarea autorizatiei de construire/desfiintare
- Regularizarea taxei de autorizare
- Eliberarea certificatelor de nomenclatura stradala
- Eliberare aviz tehnic
- Intocmirea rapoartelor si situatiilor statistice
- Intocmirea si circuitul documentelor
- Receptia pentru finalizarea lucrarilor de constructie
- Urmarirea comportarii in timp a constructiilor din patrimoniu
- Urmarirea lucrarilor de construire
- Colectarea datelor statistice
- Raspunderi si sanctiuni referitoare la autorizatiile de construire
- Eliberarea certificatelor de edificare / extindere a constructiilor
- Secretar General are in componenta: Nita Mihaela - Secretar General al UAT
Au fost identificate urmatoarele:
- 67 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 67 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 58 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Nita Mihaela -
Secretar General al UAT responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte
Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar
desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Organizarea si desfasurarea sedintelor de consiliu
- Elaborarea, promovarea si aprobarea proiectelor de HCL
- Intocmirea, evidenta, inregistrarea si arhivarea Dispozitiilor
- Accesul la informatiile de interes public
- Cercetarea disciplinara a personalului contractual din unitate
- Securitatea IT si protectia datelor
- Solutionarea petitiilor
- Elaborarea si implementarea Planului de integritate
- Elaborarea actelor administrative adoptate de Consiliul local

- Corespondenta inter si intrainstitutionala in Secretariat
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- Gestionarea datelor cu caracter personal

- Consimtamantul asupra datelor cu caracter personal

- Drepturile persoanei vizate

- Colectarea datelor

- Computerele si terminalele de acces

- Executia copiilor de siguranta

- Fisierele de acces

- Identificarea si autentificarea utilizatorului

- Instruirea personalului

- Masurile tehnice pentru asigurarea protectiei datelor cu caracter personal

- Tipul de acces in ceea ce priveste protectia datelor

- Anticoruptia

- Incidentele de securitate

- Antifrauda

- Proiectele de hotarari ale consiliului local

- Rolul si atributiile secretarului general al unitatii administrativ - teritoriale
- Suspendarea activitatilor si predarea bunurilor primite in caz de infractiune
- Raspunderea administrativa a personalului din administratia publica

- Organizarea si functionarea birourilor din institutie

- Implementarea proiectelor

- Prefinantarea proiectelor europene

- Finantarea proiectelor europene

- Monitorizarea situatiilor pantouflage

- Intocmirea situatiilor statistice

- Alegerile locale

- Intocmirea anexei 24

- Detasarea salariatilor in cadrul prestarii de servicii transnationale

- Egalitatea de sanse intre femei si barbati

- Notificarea autoritatii de supraveghere in cazul incalcarii securitatii datelor cu caracter personal
- Depunerea si solutionarea plangerilor referitoare la protectia datelor cu caracter personal
- Contractul de inchiriere

- Asigurarea mediului de lucru al angajatilor din unitate

- Controlul medical al angajatilor

- Evaluarea riscurilor de coruptie

- Evaluarea incidentelor de integritate

- Constituirea, organizarea si functionarea Comitetului interministerial privind schimbarile climatice
- Constituirea si organizarea consiliului local

- Mandatul, rolul si atributiile consiliului local

- Planul national de redresare si rezilienta

- Functionarea si dizolvarea consiliului local

- Criterii pe baza carora se stabilesc procentele de majorare salariald, precum si conditiile de infiintare a
posturilor in afara organigramei in cadrul institutiilor care implementeaza proiecte finantate din fonduri
europene nerambursabile si/sau prin Mecanismul de redresare si rezilienta

- Inventarierea bunurilor din domeniul privat

- Gestionarea Incidentelor de Integritate
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- Supravegherea prin mijloace video a comunei/orasului
- Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
- Elaborarea statutului unitatii administrativ-teritoriale
- Elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare al unitatii administrativ-teritoriale
- Vacantarea mostenirii
- Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta are in componenta: - Sef S.V.S.U., - Sef Formatie Interventie
Au fost identificate urmatoarele:
- 51 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 33 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 28 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Huci
Constantin Cristian - Sef S.V.S.U. responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin -
Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Pregatirea si instruirea personalului in domeniul securitatii in munca
- Constituirea si functionarea Comitetului de SSM
- Evaluarea riscurilor de Securitate si Sanatate in Munca
- Modul de interventie in situatii de urgenta
- Organizarea apararii impotriva incendiilor
- Vizita la domiciliu
- Acordarea primului ajutor in caz de urgenta
- Administrarea unor tratamente la domiciliul pacientilor
- Promovarea sanatatii si educare pentru sanatate
- Planificarea, organizarea si raportarea activitatii de Asistent Medical
- Accidentarea in cadrul locului de munca
- Accesul la informatiile clasificate (ORNISS)
- Apararea impotriva incendiilor
- Securitatea dintr-o unitate
- Asigurarea serviciilor medicale de urgenta
- Identificarea nevoilor de ingrijiri de sanatate la nivelul comunitatii
- Prevenirea si depistarea imbolnavirilor
- Supravegherea gravidei si a lauzei
- Intocmirea dosarului de evidenta a beneficiarului
- Sistemul de avertizare a populatiei in situatii de urgenta ,,RO-ALERT”

- Masurile de protectie, obligatiile si restrictiile in contextul prevenirii transmiterii virusului COVID-19 in
starea de urgenta

- Achizitia si distribuirea alimentelor si produselor de igiena pentru persoanele aflate in izolare si fara
adapost

- Deszapezirea si imprastierea de material antiderapant
- Medicina muncii

- Asigurarea obligatorie a locuintelor aflate in administrarea unitatii administrativ-teritoriale impotriva
cutremurelor, alunecarilor de teren si inundatiilor

- Gestionarea situatiilor de urgenta generate de fenomene hidrometeorologice periculoase

- Acordarea de sprijin si asistentd umanitara de catre statul roméan cetatenilor straini sau apatrizilor aflati
in situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina

- Planul de prevenire si combatere a poluarilor accidentale la folosintele de apa potential poluatoare
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- Viceprimar are in componentad: Constantin Vasile - Viceprimar
Au fost identificate urmatoarele:
- 3 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 3 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 3 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Constantin
Vasile - Viceprimar responsabil cu Elaborarea procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie
Monitorizare desfasoara activitatea de Avizare a procedurilor, Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Rolul, numirea si eliberarea din functie a viceprimarului
- Suspendarea mandatului viceprimarului
- Reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul localitatilor

- Comisie Monitorizare are in componenta: Tabacariu Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie Monitorizaresi 11
membri.

Au fost identificate urmatoarele:
- 72 riscuri prevazuti in cadrul registrul riscurilor.
- 64 indicatori de performanta inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 33 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: Tabacariu
Dumitru-Dorin - Presedinte Comisie Monitorizare responsabil cu Elaborarea si Avizarea procedurilor, ,
Tabacariu Dumitru-Dorin - Primar desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Implementarea Standardului 1: Etica si Integritatea
- Implementarea Standardului 2: Atributii, Functii, Sarcini
- Implementarea Standardului 4: Structura organizatorica
- Implementarea Standardului 5: Obiective
- Implementarea Standardului 6: Planificarea
- Implementarea Standardului 7: Monitorizarea Performantelor
- Implementarea Standardului 8: Managementul Riscului
- Implementarea Standardului 12: Informarea si comunicarea
- Implementarea Standardului 13: Gestionarea documentelor
- Implementarea Standardului 14: Raportarea contabila si financiara
- Implementarea Standardului 9: Proceduri
- Implementarea Standardului 11: Continuitatea activitatii
- Implementarea Standardului 16: Auditul Intern
- Organizarea sedintelor Comisiei
- Implementarea Standardului 3: Competenta, Performanta
- Implementarea Standardului 10: Supravegherea
- Implementarea Standardului 15: Evaluarea sistemului de control intern/managerial
- Actiunile corective/preventive
- Analiza efectuata de management
- Elaborarea documentelor
- Controlul documentelor
- Controlul inregistrarilor
- Controlul neconformitatilor
- Securitatea IT

- Identificarea si monitorizarea functiilor sensibile
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- Elaborarea codului de etica
- Modul de intocmire a codului etic si activitatea consilierului de etica
- Diagrama de proces
- Asigurarea respectarii principiilor de economicitate, eficienta si eficacitate
- Elaborarea registrului de riscuri
- Gestionarea abaterilor de la proceduri
- Managementul avertizarilor de interes public
- Delegarea de competente
Fisele de post ale personalului cuprins in sistem se intocmesc in baza unui ghid de intocmire a acestora.

In cadrul entititii au fost inventariate un numar de 11 obiective generale, respentiv un numdir 30 de
obiective spefice:

In acest caz, mentionez urmétoarele:

- Comisia de monitorizare este functionald; In vederea dezvoltarii sistemului de control intern managerial s-a
intocmit un regulament de organizare si functionare al unei Comisii de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica, a carei activitate se desfasoara in conformitate cu prevederile Ordinului secretarului general al
curentului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

- Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial este implementat si actualizat anual;

- Procesul de management al riscurilor este organizat si monitorizat; Sistemul de control intern managerial
cuprinde mecanisme de autocontrol, aplicarea masurilor vizand cresterea eficacitatii acestuia si are la baza
evaluarea riscurilor. In acest scop are intocmitd Lista riscurilor asociate obiectivelor specifice si activitatilor de
arhiva. Pentru stabilirea potentialelor riscuri pe obiective sau activitati s-a intocmit Registrul Riscurilor, unde
sunt nominalizate acestea, cauzele care le favorizeaza aparitia, in cazul celor inerente sunt evaluate nivelul de
probabilitate, impact si expunere, strategia adopata, data ultimei revizuiri, iar cazul riscului rezidual de
asemenea sunt evaluate nivelul de probabilitate, impact si expunere.

- Procedurile documentate sunt elaborate in proportie de 100 % din totalul activitatilor procedurale
inventariate; in cadrul Primaria, sistemul de control intern managerial are, potrivit Ordinului secretarului general
al Guvernului 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, un set de
proceduri documentate mentionate mai sus:

- Sistemul de monitorizare a performantelor este stabilit si evaluat pentru obiectivele si activitatile entitatii,
prin intermediul unor indicatori de performanta;

Din analiza rapoartelor asupra sistemului de control intern managerial transmise ordonatorului principal de
credite de catre ordonatorii secundari si tertiari de credite, direct in subordonare / in coordonare, rezulta ca:

- 1 entitati au sistemul conform;
- 0 entitati au sistemul partial conform;
- 0 entitati au sistemul partial conform limitat;
- 0 entitati au sistemul neconform.
- La toate aceste precizari se pot mentiona eventualele observatii.

Precizez ca declaratiile cuprinse in prezentul raport sunt formulate prin asumarea responsabilitatii
manageriale si au drept temei datele, informatiile si constatarile consemnate in documentatia aferenta
autoevaluarii sistemului de control intern-managerial, detinute in cadrul Primariei Comunei Ion Creanga
precum si in rapoartele de audit intern si extern

Prezentul raport s-a elaborat in conformitate cu instructiunile privind intocmirea, aprobarea si
prezentarea raportului asupra sistemului de control /managerial prevazute in anexa nr. 4.3. la Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

Pe baza rezultatelor autoevaluarii, apreciez ca la data de 31 Decembrie 2024 sistemul de control
intern managerial este conform cu standardele cuprinse in Codul controlului intern/managerial al
entitatilor publice, dar poate fi imbunatatit prin achizitionarea unui sistem de control intern
managerial in format electronic a carui parti componente aferente sa fie instalate in calculatoarele
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul compartimentele Primaria si va avea
menirea sa asigure imbunatatirea functionarii acesteia si gestionarii patrimoniului comunei.
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